Favoriten anlegen und konfigurieren

Mit den Favoriten kdnnen Sie die Bedienoberflache in TAIFUN nach Ihren BedUrfnissen
einrichten, um z.B. schnell auf haufig bendtigte Menlpunkte oder Objekte zuzugreifen.

Durch die unterschiedlichen Aufgaben eines jeden Mitarbeiters, ist es erforderlich und
moglich, TAIFUN individuell einzurichten und anzupassen.

Administratoren legen in Berechtigungsschemata fest, auf welche Menlpunkte oder Da-
tenfelder ein Benutzer zugreifen kann. Der Benutzer selbst kann die TAIFUN-Bedienober-
flache mithilfe von Favoriten so einrichten, dass er beim Offnen von TAIFUN die fur ihn wich-
tigen Informationen Uberblicken und zlgig mit seiner Arbeit beginnen kann.

Favoriten sind Elemente im Hauptfenster der Bedienoberflache, Gber die weitere TAIFUN-
Fenster getffnet werden kénnen.

In diesem TAIFUN-Tipp werden Ihnen einzelne Favoriten vorgestellt und Sie lernen, wie Sie
mit Favoriten arbeiten.

Layout der Symbolleiste konfigurieren

FUr jeden Benutzer wird eine Standardsymbolleiste angelegt. Sie kénnen die Symbolleiste
wie folgt anpassen:

1.0ffnen Sie auf der Symbolleiste das Kontextmeni (rechte Maustaste) und wahlen Sie
3 Einstellungen.
2.Im Fenster Einstellungen kdnnen Sie im Bereich Allgemein Einstellungen zur Positio-
nierung und zum Aussehen der Symbolleiste treffen.
a.Sie kénnen die Ausrichtung nach Unten andern, sodass die Symbolleiste am un-
teren Rand des Hauptfensters platziert wird.
b.Andern Sie die Farbe der Favoriten, um das Design an ihren Handwerksbetriebs
anzupassen. Wahlen Sie z.B. im Feld Hintergrund-Farbe (von) Grau, im Feld Hin-
tergrund-Farbe (bis) Blau sowie im Feld Rahmen-Farbe WeiR.

Individuelle Farben sind Uber den Eintrag Individuell.. moglich.

3.Im Bereich Kopfzeile kbnnen Sie das Design der Kopfzeile der gelésten Symbolleiste
festlegen.
a.Die Kopfzeile wird angezeigt, wenn Sie im Feld Anzeigen Ja einstellen.
b.Legen Sie die Farbe der Kopfzeile Uber die Felder Farbe (von) und Farbe (zu) fest,
z.B. ohne einen Farbverlauf wahlen Sie jeweils Weil.
c.Sie kénnen die Schriftart Gber das Feld Schrift und zusatzlich die Schriftfarbe Gber
das Icon T &ndern.
4 Wechseln Sie auf die Registerkarte [Anzeige].
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5.Im Bereich Beschreibungstext kdnnen Sie Uber das Feld Schrift --- die SchriftgréBe z.B.
auf den Wert 8 anpassen.

Einstellungen - X
Allgemein
Ausrichtung loben v
Hintergrund-Farbe (von) Weil v
Hintergrund-Farbe (bis) Weil} v
Rahmen-Farbe B <Transparent=  ~~
Kopfzeile
Anzeigen Nein
Farbe (von) Il Braun v
Farbe (zu) Il Individuell... v
Schrift Open Sans Semibold T,
Anzeige
SymbolgréRe Normal e
Markierungsfarbe Individuell... v
Beschreibungstext
Anzeigen Ja
Schrift Open Sans sas
Ausrichtung O @ Speichern X Abbruch

Einstellungen zur Symbolleiste, Registerkarte [Anzeige]

Inhalt der Symbolleiste konfigurieren

Den Inhalt der Symbolleiste kédnnen Sie wie folgt andern:

1.Wechseln Sie zur Registerkarte [Favoriten].

Im Bereich Menti finden Sie die MenUstruktur von TAIFUN.

2.Wahlen Sie einen Menupunkt aus, den Sie der Symbolleiste hinzufligen méchten, z.B.
Mahnwesen | Zahlungen | Erfassen.

3.Wahlen Sie Hinzufiigen > oder verschieben Sie den MenUpunkt per Drag-and-drop.

Der MenUpunkt wird im Bereich Symbolleiste am Ende der Liste eingefugt.

4.Um den Menlpunkt in der Liste zu verschieben, markieren Sie ihn und wahlen Sie
Nach oben oder .|, Nach unten, bis er an der richtigen Stelle platziert ist.

5.Sie kbnnen MenUpunkte aus der Symbolleiste entfernen, indem Sie einen MenUpunkt
markieren und auf die Schaltflache < Entfernen klicken.
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Auch Trennlinien kdnnen Sie so verschieben oder entfernen.

Einstellungen —
X
Allgemein
Ausrichtung Oben ~
Hintergrund-Farbe (von) Weild v
Hintergrund-Farbe (bis) Weild s
Rahmen-Farbe Il <Transparent>
Kopfzeile
Anzeigen Nein
Farbe (von) W Braun ~
Farbe (zu) Il Individuell... s
Schrift Open Sans Semibold T;
Menii Hinzufigen > Symbolleiste
> Verkauf { Entfernen & OneQrew Hub
> Einkauf
> Projekte B Artikel
~ Mahnwesen f) Adressen
> Salden °F Leistungen
~  Zahlungen
B Angebote
- Nach oben .
[ Pflegen T (7 Auftrage
@ Drucken J Nach unten [ Rechnungen
&% Uberzahlung erfassen o [5] Barverkauf
> Mahnungen O Trennlinie
i itsei & Angebots-Ubersicht
&8 Sicherheitseinbehalte & Zurticksetzen E‘ gebots-Ubersic
O % Speichern X Abbruch

MenUpunkte in der Symbolleiste konfigurieren
6.2 Speichern Sie die Anderungen.

Favoriten auf Bedienoberflache hinzufligen

Sie kdnnen verschiedene Favoriten auf der Bedienoberflache platzieren. StandardmaéaBig
sind die Benutzer, der Newsticker, die Notizen und die Posteingénge - Eingénge platziert.

Wenn Sie weitere Favoriten platzieren méchten, gehen Sie wie folgt vor:

1.Wahlen Sie System | Favoriten | Hinzufiigen und den entsprechenden Favoriten, z.B.
Objekte.
Der Favorit wird im Hauptfenster von TAIFUN platziert. Sie kbnnen den Favoriten ver-
schieben oder das Design andern.

S
N~ Beachten Sie: Favoriten sind standardmasgig fixiert und kdnnen nicht ohne Wei-
teres verschoben werden. Wenn ein Favorit neu eingefligt wird, wird die Fixie-
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rung automatisch aufgehoben und Sie kbnnen den Favoriten verschieben oder
seine GroBe andern. Eine Fixierung kénnen Sie lésen Uber System | Favori-
ten | Losen oder Uber die Schaltflache <> Lésen in der Symbolleiste.

0
N

2.Um den Favoriten zu verschieben, gehen Sie mit der Maus zur Kopfzeile des Favoriten
und verschieben ihn an die gewlnschte Stelle.

3.Um das Design des Favoriten zu andern, 6ffnen Sie in der Kopfzeile das Kontextmend
(rechte Maustaste) und wahlen Sie Einstellungen.

4.Im Fenster Einstellungen kdnnen Sie das Design eines Favoriten Uber die Schaltflache
() GUbernehmen.

5.[3 Speichern Sie die Anderungen.

Newsticker konfigurieren

Mit dem Newsticker kdnnen Sie RSS-Feeds abonnieren und erhalten aktuelle Meldungen
aus bevorzugten Informationsquellen. StandardmaBig sind Neuigkeiten von TAIFUN akti-
viert. Sie kdnnen Informationen von Lieferanten oder beliebige andere RSS-Feeds wie folgt
abonnieren:

1.0ffnen Sie Gber die Kopfzeile des Newsticker das Kontextmend (rechte Maustaste) und
wahlen Sie 3\ Abonnements verwalten.

2.Wahlen Sie im Fenster Abonnements verwalten auf die Schaltflache X\ Eigenes Abo
hinzufiigen.

3.Im Fenster Internetadresse vergeben Sie fir den Newsfeed einen Titel, tragen z. B. den
Hyperlink zum RSS-Feed ihres Lieferanten ein.

4 (3 speichern Sie die Anderungen.

Abonnements verwalten

Handwerk-Magazin - -
Tm Aktuelle Nachrichten... R ———

Tagesschau.de - -
Tm Aktuelle Nachrichten... R ———

I

Lieferant Miller ]
Tm Eigenes Abo Abonniert

) Eigenes Abo hinzufligen /' SchlieRen

Abonnements im Newsticker
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Der Newsfeed wird abonniert.
5.SchlieBen das Fenster Abonnements verwalten Uber die Schaltflache .~ SchlieBen.

Sie kdbnnen den Favoriten Newsticker wie folgt konfigurieren:

1.0ffnen Sie die Einstellungen des Newstickers Uiber das Kontextmeni (rechte Maustas-
te) Einstellungen.

2.Wahlen Sie im Feld Ausrichtung Ke-ine, damit Sie den Newsticker frei platzieren kén-
nen.

3.Im Bereich Newsfeed kénnen Sie im Feld Intervall mit 180 Minuten festlegen, dass der
Newsticker alle 3 Stunden aktualisiert wird.

4 (3 speichern Sie die Anderungen.

Objekte konfigurieren

Mit dem Favoriten Objekte kénnen Sie den direkten Zugriff auf konkrete Datensatze z.B.
auf Adressen, Ansprechpartner, Auftrage oder Projekte einrichten.

1.FlGgen Sie den Favoriten Uber System | Favoriten | Hinzufiligen | Objekte hinzu.

2.Andern Sie die Einstellungen wie gewlinscht Gber das Kontextmend (rechte Maustaste)
Einstellungen.

3.Verschieben Sie den Favoriten an die gewlinschte Stelle und passen Sie ggf. die GréBe
an.

4.Wahlen Sie Uber das Kontextmen (rechte Maustaste) und die Schaltflache [, Neu den
gewUlnschten Objekttyp, z.B. Projekt.

5.Wahlen Sie im Feld Objektzuordnung auf die Schaltflache - Mehr und suchen Sie das
gewUlinschte Projekt.

6.Tragen Sie eine Beschreibung ein, damit Sie die Objektverknipfung zuordnen kénnen.

7.[3 Speichern Sie die Anderungen.

Im Favoriten Objekte wird die angelegte Objektverknipfung angezeigt. Mit einem Doppel-
klick kbnnen Sie das Projekt 6ffnen.

& 240001 Umbau Hans Schmidt

Favorit Objekte
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Favoriten aus anderem Mandanten importieren

Wenn Sie mehrere Mandanten in TAIFUN pflegen, kbnnen Sie die Favoriten importieren.

1.Wechseln Sie den Mandaten Gber Mandanten | Auswahlen.
2.Wahlen Sie System | Favoriten | Importieren.
3.Wahlen Sie im Feld Benutzer Ihren eigenen Benutzer aus.
4.Wahlen Sie im Feld Mandant den Mandanten, in dem wir die Favoriten angelegt haben.
5.3 Speichern Sie die Einstellungen.
Sie erhalten eine Abfrage, ob Sie die vorhandenen Favoriten Uberschreiben mochten.
Beim Importieren gehen vorhandene Favoriten und deren Einstellungen verloren.
6.Bestatigen Sie die Abfrage mit der Schaltflache « Ja.

Die Favoriten werden in den Mandanten angelegt. Die Einstellungen und Inhalte (auBer Ob-
jektzuordnungen) werden lbernommen.

Jetzt sind Sie dran

Richten Sie Favoriten ein, um die flr Sie notwendigen Informationen sofort im Blick zu ha-
ben. Passen Sie Farben und SchriftgroBen nach lhren Winschen an. Wenn Sie die Bedien-
oberflache lhrer persodnlichen TAIFUN-Installation flr lhre BedUrfnisse angepasst haben, ist
das Arbeiten in TAIFUN zielgerichteter und komfortabler.
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