Adressen verknupfen

Verknupfen Sie Adressen, um verwandte Adressen leichter zu finden. Beim Anlegen von
Verkaufsbelegen werden verknlpfte Adressen automatisch zugeordnet.

Adressen in TAIFUN sind die Basis fUr weitere Funktionen wie Belege, Artikelkataloge oder
Projekte. Adressen kdnnen unabhangig voneinander sein, oder in Verbindung zu einander
stehen.

Beispielsweise fUhren Sie regelmaBig Auftrage fir eine Wohnungsgesellschaft aus. Diese
Wohnungsgesellschaft unterhalt zwei Liegenschaften mit jeweils drei Wohnblécken und
zahlreichen Wohnungen. In TAIFUN kénnen Sie Adressen fur die Wohnungsgesellschaft, fur
die Wohnbldcke sowie fUr die Mieter einer Wohnung anlegen.

Verknipfungstypen bearbeiten

Um abbilden zu kénnen, wie Adressen zusammenhéangen, gibt es verschiedene Verknlp-
fungstypen. Die Verknlpfungstypen finden Sie unter Konstanten | Offnen| Adressen| Ver-
kniipfungen. Haufig verwendete Verknlpfungstypen sind bereits vordefiniert, wie z.B. Ei-
gentUmer, Hausmeister oder Standort.

Sie kdnnen auch eigene Verknlpfungstypen anlegen. Wenn Sie einen neuen Verknupfungs-
typ anlegen méchten, gehen Sie wie folgt vor:

1.Markieren Sie im Fenster Konstanten im Bereich Verkniipfungen - Ubersicht eine vor-
handene Verknipfung.

2.Wahlen Sie [ Neu.

3.Im Fenster Adressen - Verkniipfung - Typ anlegen tragen Sie in das Feld Name z.B.
Gartner einundim Feld Farbe z.B. griin.

4 In das Feld Kartei kdnnen Sie eine Beschreibung zum Verknlpfungstyp eintragen, z.B.
Zustandig fir die Grinanlagen.

5.Wahlen Sie [§ Speichern.

Der angelegte Verknlpfungstyp wird angezeigt. Benutzerdefinierte VerknUpfungsty-
pen werden in schwarzer Schrift angezeigt und die vordefinierten Verknupfungstypen
in grauer Schrift.
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Abb. 1: Verknlipfungstypen
6.3 Speichern Sie das Fenster Konstanten.

Verkniipfung in einer Adresse anlegen

1.0ffnen Sie unter Stammdaten | Adressen | Pflegen eine Adresse z.B. einer Wohnungs-
gesellschaft (WHG HARTMANN) zur Bearbeitung und wechseln Sie zur Registerkarte
[Verkniipfungen].

2.Wahlen Sie das Feld Verkniipfungen und > Neu.

3.Im Fenster Adressen-Verkniipfung anlegen wahlen Sie den Verknlpfungstyp Stand-
ort.

4.Suchen Sie im Feld Adresse Uber --- Mehr die passende Adresse, z.B. eine Liegenschaft
mit dem entsprechenden Matchcode.

5.[5 Speichern Sie die Anderungen.

In der Adresse wird die Uberschrift Eigene Verkniipfungen und die verknupfte Adresse
(Standort) angezeigt.
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Kunden-Info Dokumente Kommunikation
Drucken Wartung Sonstiges

Matchcode WHG HARTMANN Kunde Ja
Debitor 10005 Lieferant Nein
Kreditor Verkntpft Nein
Verknupfungen ¥

v Eigene Verkniipfungen
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Abb. 2: Eigene Verkniipfungen
6.2 Speichern Sie die VerknUpfung.

Sie kénnen die verknipfte Adresse mit einem Doppelklick oder tGber & Offnen (Ein-
&be]) aufrufen. Im Fenster Adresse zeigt das Feld Verkniipft an, ob diese Adresse
mit einer anderen Adresse verknlpft ist. Das Feld wird bei einer Verknupfung automa-
tisch auf Ja geandert. Auf der Registerkarte [Verkniipfungen] wird der VerknUpfungs-
baum ausgegraut dargestellt. Sie kdnnen diesen Verknlpfungsbaum zur Ansicht und
zum Offnen einer Adresse nutzen, aber er kann nur in der Ausgangsadresse bearbeitet
werden.

7.Legen Sie weitere Verknupfungen fUr Liegenschaften, Wohnbldcke oder Mieter an.

8.Um einen Mieter zuzuordnen, wahlen Sie im Fenster Adressen-Verkniipfung anlegen
als VerknUpfungstyp Objekt.

Bei Standorten und Objekten kénnen Sie Einstellungen fir die Zustellanweisung und
Details zur Lage eintragen.

9.Wwahlen Sie im Feld Zustellanweisung (c/o) Name .
Mit dieser Einstellung wird in einem gedruckten Beleg in der Adresszeile der Name die-
ses Mieters Uber die Adresse der Wohnungsgesellschaft platziert.

10.In das Feld Wohnung tragen Sie die Nummer der Wohnung des Mieters ein, z.B. 107.
11.Im Feld Lage kdnnen Sie angeben, wo sich die Wohnung befindet,z.B. 1. 0G, links.

Stand: 2026-09 Adressen verknUpfen | 3



E

Verknupfung

Typ Objekt g
Adresse TANNERERIKA ooe
Hinweis

Einstellungen

Zustellanweisung (c/o) <Name=> g
Wohnung 107
Lage 1. OG, links
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Abb. 3: Verknlipfung anlegen - Beispiel Mieter
12.[3 Speichern Sie die Anderungen.

Verknipfungen verwalten

Sie kénnen die Verknlpfungen mit den Adressen flr den Eigentlmer, flr den Hausmeis-
ter oder fur den Gartner erganzen. Verknupfungen lassen sich hierarchisch mit der Maus
per Drag-and-drop verschieben und sortieren. Die einzelnen Hierarchieebenen kdnnen zur
besseren Ubersicht auf- und zugeklappt werden.

® Einschrankung: Unter voreingestellte Verknlpfungstypen wie Hausmeister, Haus-
verwalter etc. kdnnen keine weiteren Verknlpfungen eingeordnet werden. Unter ein
Objekt kdnnen Sie kein weiteres Objekt und keinen weiteren Standort einordnen.
Standorte kdnnen Sie beliebig verschachteln.

StandardmaBig werden im VerknUpfungsbaum die Bezeichnung des Verknilpfungstyps,
der Matchcode sowie Wohnung und Lage angezeigt. Fur einen Uberblick auf alle Informa-
tionen , aktivieren Sie im VerknUpfungstyp Uber das Kontextmeni (rechte Maustaste) die
Funktionen Namen anzeigen und Anschrift anzeigen.

Adressen im Verkaufsbeleg zuordnen

Sie kdbnnen aus der Adresse flr ein Objekt (z.B. die Wohnung einer Wohnungsgesellschaft)
ein Angebot erstellen.

1.0ffnen Sie dazu die Adresse der Wohnungsgesellschaft zur Bearbeitung und wéhlen
Sie die Registerkarte [Verkniifpungen].

2.Wahlen Sie das Objekt z.B. die Wohnung eines Mieters und im Kontextmenu (rechte
Maustaste) auf Angebot erstellen.

3.Bestatigen Sie die Abfrage mit .~ Ja.
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Die Daten der VerknUpfung fir Kunde, Standort und Objekt sowie unter Optionen | Ein-
stellungen [Anschriften] flr Eigentiimer/Leistungsempfanger wurden automatisch
eingetragen.

001- Angebot andermn -
Drucken Uberfiihren Optionen Extras Dokumente

Nummer 260002

Datum 06.08.2CH

Matchcode WHG HARTMANN
Beschreibung

Kunde Standort  Qbjekt

Nummer 10005 Matchcode TANNERERIKA o00
Name 1 Name 1 Tanner

Name 2 Name 2 Erika

Name 3 Name 3

Zusatz Zusatz

StralRe, Nr. StralRe, Nr.

Land, PLZ, Ort DE >~ 30171 Hannover Land, PLZ, Ort DE >~ 30171 Hannover

Ortsteil Ortsteil

Referenz Status Summen

Auftrag Gedruckt Nein Netto 0,00
Rechnung Status Offen ~ MwSt. 0,00
Projekt Hinweis Brutto 0,00
Kostenstelle v

Anschrift |G Vortext/Nachtext

Objekt-Matchcode Speichern X Abbruch

Abb. 4: Kopfdaten des Angebots

4.0ptional: Wenn Sie das falsche Objekt gewahlt haben und dndern méchten, wechseln
Sie zur Registerkarte Objekt und wahlen im Feld Matchcode Uber --- Mehr aus den Ver-
knUpfungen das gewlinschte Objekt aus. Bestatigen Sie die Auswahl mit .~ Ok.

,\& Beachten Sie: Wenn sich statt des Verknipfungsbaums das Fenster Adresse
zur Suche nach einer beliebigen Adresse 6ffnet, ist unter Konstanten | Haupt-
konstanten | Verkauf [Einstellungen] im Feld Standort-/Objekt-Auswahl A1l-
le Adressen eingestellt. Stellen Sie diese Einstellung auf Verkniipfungen,
damit die Adressen fiir Standort, Objekt und Eigentiimer/Leistungsempféanger
nur aus dem VerknUpfungsbaum der als Kunde eingetragenen Adresse ausge-
wahlt werden kénnen.

5.[3 Speichern Sie die Anderungen.

Die PositionsUbersicht wird geodffnet.
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Unter der Registerkarte [Belegansicht] konnen Sie das Angebot einsehen. In der Empfan-
geradresse steht in der ersten Zeile das gewahlte Objekt (Mieter). Danach folgen das Kiirzel
c/o und die Adresse der Wohnungsgesellschaft. Wenn Sie das Angebot per Post versenden,
wird es an die Wohnungsgesellschaft zugestellt, aber es wird deutlich, welches Objekt/wel-
chen Mieter das Angebot betrifft. Die Wohnungsgesellschaft kann das Angebot ggf. an den
Mieter weiterleiten.

Unter der Betreffzeile stehen Standort, Objekt und Leistungsempfanger. Der Leistungs-
empfanger ist der Eigentiimer, sofern Sie bei den Anschriften keinen abweichenden Leis-
tungsempfanger ausgewahlt haben.

Jetzt sind Sie dran

Wenn Sie eine Adresse verwenden, bearbeiten oder neu anlegen, Gberlegen Sie, ob diese
Adresse zu anderen Adressen in Verbindung steht. Trifft dies zu, dann legen Sie entspre-
chende VerknUpfungen an und profitieren in Zukunft von der besseren Ubersicht und den
automatisch ermittelten Zuordnungen in Belegen.
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